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LA SUITE GOOGLE

Objectifs :
Etre capable d’utiliser les fonctions de base des applications Google Docs, Sheets et Slides

Public concerné :
Prérequis : Prérequis : savoir utiliser un ordinateur

Intervenant(s) :
2 a 3 ans d'expérience mini dans le domaine. Et professionnels en poste dans le domaine enseigné

Moyens pédagogiques et techniques :
pédagogie active - Présentiel, a distance, elearning, coaching

Durée de la formation : 14 heures.
Nombre de participants maximum : 7 stagiaires.

Programme :

1. Google Sheets

- Créer un document

- Saisie et mise en forme des données
- Les formules

- Les graphiques

2. Google Docs

- Créer un document

- Mise en forme d’un document
- Les tableaux

- Les documents longs

3. Google Slides

- Configurer sa présentation

- Créer ses diapositives

- Masques et themes

- Animer sa présentation

4. Partager et collaborer

- Partager un document

- Mettre en place une discussion du document et le commenter
- Publier un document sur le web
- Traduire un document

Modalités d’évaluation des acquis :
Questionnaire d'évaluation et de satisfaction
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Sanction visée : Attestation de fin de formation
ou Passage du PCIE

Matériel nécessaire pour suivre la formation :
Bloc note - Stylo (Mise a disposition en salle)

Modalités et délai d’acces
48 heures avant la formation

Accessibilité aux personnes a mobilité réduite et/ou en situation de handicap :
Etablissements conformes a la réglementation accessibilité de 5éme catégorie type W + L (Article R.111-19-33
du code de la construction et de I'habitation).

Site MARSEILLE : 4éme étage avec ascenseur / Site SIX-FOURS : rez-de-chaussée
Entretien individuel et confidentiel avec le Réferent Handicap ARAPL Provence et Var

Site Aix Les Milles : 3 allée des ingénieurs - 13290 Aix Les Milles, RDC Droite

Entretien individuel et confidentiel avec le Référent Handicap - Frédéric REGIS au 04 42 24 29 03 par mail a
fregis@elythe.com

Adaptations organisationnelles, matérielles et pédagogiques possibles

Taux de satisfaction de la formation : NOUVEAUTE 2024

Conditions tarifaires : nous consulter
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